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Bagh Oldugu Birim . |FAKULTE SEKTERLIGI
Alt Birimin Adi : | BAKIM ONARIM
Gorevin Alam1 / Kapsami . | Bakim Onarim

Gorevin Kisa Tanim :

Kurumdaki taginmazlarin bakim onarimlarini yapmak

Yapmakla Sorumlu Oldugu iIsler :

Fakiilteye ait binalarda meydana gelen arizalar1 gidermek, bakim ve onarimlarmi yapmak,
denetlemek.

Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirmek ve yardim talep etmek.

Makine techizat ve bina bakim onarimlar ile ilgili satin alinacak malzemeler hakkinda idareye
bilgi sunmak.

Makine ve techizatlarla ilgili periyodik bakim onarim sdézlesmelerinin yapilmasini bunlarla ilgili
yazigmalari, tutulan raporlari, garanti belgelerini muhafaza etmek.

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekceleriyle
birlikte aciklamak.

Calisma ortaminda is saghgi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli
aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai dist saatlerde kapali tutulmasin
saglamak.

Mesai imza ¢izelgesine ve kilik kiyafet yonetmeligine uymak.
Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
Calisma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

Is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum iginde ¢aligmaya gayret
etmek.

Gorev alaninda bulunan isleri yapmak.

Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

Isitma sistemlerinin takibini kontroliinii yapmak.

Kazan ve briilorlerin bakim — onarim ve temizligini yapmak.
Kazan dairesinin tertip diizen ve temizligini yapmak.

Gorev alani ile ilgili talimat ve yonetmeliklerin takibini yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan Unvan
imza hnza

Sayfall/?2



T.C. Form No: 2

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRiM GOREV TANIM FORMU

- Sezon bitiminde idarece verilecek diger gorevleri yapmak.
- Alani ile ilgili mevzuat1 bilmek.

- Hizmet i¢in gerekli ara¢ ve gerecin korunmasini saglamak.

- Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- TEKNISYEN
2- MOBILYA BOLUMUNDEN MEZUN OLMASI

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza
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