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Birim Ad1 . |ILAHYAT FAKULTESI
Alt Birim Ad1 : | Mali isler - Tahakkuk
Isin Ad1 : | Mali isler - Tahakkuk

Isin Kisa Tanim :

Kurumun tiim 6deme islemlerini diizenlemek

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-Kamu Bilgi Sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak
2-Yazigma kurallarini bilmek
3-Yiiksek Ogretim Kanunu hakkinda genel bilgiye sahip olmak

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Bilgisayar
2-Yazici
3-KBS kullanici ad1 ve sifre

Yapilacak Isin Yasal Dayanag: :

1-2914 sayili kanun
2-6245 sayili kanun
3-2547 sayili kanun

Yapilacak Isin Ciktis :

1- Fakiiltenin yolluk yevmiye, ek ders icretleri, fazla mesai, maaslar dahil biitiin harcamalarin
evrakini biitce tertibine ve usuliine uygun olarak hazirlamak, Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina teslim ederek takibini yapmak.

2- Yeteri kadar 6denek olup olmadigini kontrol etmek. Gerekli tedbirleri almak.

3- Odeme emrine baglanacak taahhiit ve tahakkuk evraklarmin tam ve eksiksiz olmasini saglamak.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfall/l



